
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA

La  domanda  di  ammissione  all’esame  per  il  conseguimento  dell’abilitazione  alla
professione di insegnante di teoria e/o di istruttore di guida di autoscuola 2^ sessione
2024 va compilata ESCLUSIVAMENTE in via telematica collegandosi al seguente link:

https://provinciaparma.elixforms.it/rwe2/module_preview.jsp?MODULE_TAG=TRASP_035

ENTRO IL TERMINE PERENTORIO DELLE ORE 12:00 DEL 22/10//2024

Il  suddetto  termine di  invio  della  domanda  è  perentorio e  fa  riferimento  all’orario  del
sistema informatico di acquisizione.

Non sono previste altre modalità di presentazione della domanda.

Per la compilazione online della domanda è necessario:

1. cliccare su "INIZIA NUOVA RICHIESTA": si potrà accedere esclusivamente tramite le
credenziali SPID, la Carta d’Identità Elettronica o la Carta Nazionale dei Servizi;
Inserendo le credenziali di cui sopra si accede direttamente alla modulistica da compilare;

2. compilare il modulo in tutte le parti richieste ed inserire gli allegati previsti;

3. verificare i dati inseriti nel riepilogo della domanda;

4. procedere alla convalida della domanda:  dato che l’accesso alla piattaforma è effettuato
tramite le credenziali SPID, la Carta d’Identità Elettronica o la Carta Nazionale dei Servizi,
non sarà richiesto di allegare la domanda sottoscritta;

5.  verificare  di  aver  ricevuto  una  mail  di  conferma  dell'inoltro  e,  successivamente,  una
seconda mail con il numero di protocollo assegnato (da conservare).

Eventuali  richieste  di  informazioni  e/o  di  supporto  alla  registrazione  potranno  essere
richieste  tramite  i recapiti  forniti  nel  bando,  oppure  all’interno  della  procedura  on-line
“richiesta supporto”.

Per richiedere  supporto durante la compilazione l'utente dovrà cliccare sul pulsante in
altro a destra chiamato "Hai bisogno di aiuto?"

Al fine dell'ammissione delle domande, faranno fede la data e l'ora di INOLTRO della
domanda fornite dal sistema informatico al termine dell'avvenuto inoltro.



Il sistema informatico garantisce il servizio 24/24 h, tuttavia potrebbe subire delle variazioni
nei tempi di risposta rispetto al tempo medio di erogazione, a causa di un numero elevato di
accessi contemporanei.
Pertanto si suggerisce di evitare la compilazione dell'istanza a ridosso dei termini di
chiusura del bando e di inoltrare la stessa con congruo anticipo.

Si  consiglia  inoltre,  prima  di  procedere  all'inoltro  della  domanda,  di  predisporre  i  file  da
allegare (la dimensione di ciascun file non può superare i 5 MB, formati consentiti pdf, png,
jpeg, jpg).

Il  sistema,  acquisita  la  domanda,  procederà  ad  inviare  in  automatico  all’indirizzo  e-mail
segnalato dal candidato un messaggio di conferma del corretto inoltro della domanda e un
successivo messaggio con il numero di protocollo assegnato. Il candidato dovrà accertarsi
di aver ricevuto tali messaggi.

Non saranno prese in considerazione le domande che, per qualsiasi causa, non esclusa
la forza maggiore o il fatto di terzi, non siano pervenute alla Provincia di Parma secondo la
modalità e nel termine sopraindicati.

La Provincia di Parma non assume alcuna responsabilità per la dispersione di comunicazioni
dipendente da inesatte indicazioni del recapito da parte del candidato oppure da mancata o
tardiva comunicazione del  cambiamento del  recapito indicato nella domanda, né per ogni
forma di dispersione o mancata ricezione delle comunicazioni inviate via posta elettronica né
per eventuali disguidi, comunque imputabili a fatto di terzi, a caso fortuito o a forza maggiore.

Si informa che nella presente modalità di partecipazione al bando pubblico di che trattasi, il
trattamento dei dati è affidato a terzi ovvero alla società Anthesi s.r.l. in persona del legale
rappresentante  pro  tempore,  con  sede  in  Trento  (TN),  via  Segantini  n.  23,  quale
“Responsabile  del  trattamento  dei  dati  personali”  nell’ambito  del  servizio  di  gestione  dei
procedimenti online che avviene attraverso la piattaforma elixForms.


