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PROVINCIA DI PARMA 
 

ELEZIONI PRESIDENTE PROVINCIA E CONSIGLIO PROVINCIALE DEL 31 OTTOBRE 2018 
 

ISTRUZIONI PROCEDIMENTO ELETTORALE  
 

 
PREMESSA 
Pur svolgendosi entrambe nella stessa giornata, le elezioni per la carica di Presidente della Provincia e 
quelle relative al Consiglio Provinciale costituiscono consultazioni ognuna a sé stante. Il Presidente resta 
peraltro in carica quattro anni, mentre il mandato dei Consiglieri è biennale. 
 
Si ritiene utile precisare fin d’ora che, sul sito web della Provincia di Parma, è già attiva la Sezione 
dedicata “ELEZIONI PROVINCIALI 2018” (link: http://www.provincia.parma.it/provincia/elezioni-
provinciali-2018 ) dalla quale è possibile consultare la normativa concernente il procedimento elettorale 
ed i principali atti posti in essere dall’Ufficio Elettorale Provinciale, nonché tutta la modulistica di 
riferimento. 
 
 
AVVERTENZE PER LA PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE ALLA PRESIDENZA DELLA 
PROVINCIA. 
 
Possono candidarsi a Presidente della Provincia i Sindaci dei Comuni del territorio provinciale, il cui 
mandato non scada prima di 12 mesi dalla data delle elezioni. Il candidato Presidente non può 
sottoscrivere la propria o altre candidature.  
Le candidature alla Presidenza della Provincia devono essere sottoscritte da almeno 89 elettori, 
corrispondenti al 15% degli aventi diritto al voto (accertati n. 592 elettori al 26/09/2018). 
L’Ufficio Elettorale, in merito a tale specifico punto, suggerisce comunque di presentare un numero di 
sottoscrizioni che corrisponda al 20% in più rispetto al numero minimo richiesto. 
 
La candidatura a Presidente, ai fini di una valida presentazione, oltre al rispetto dei requisiti suddetti, 
necessita di una dichiarazione autenticata di accettazione della candidatura stessa. Il candidato, in tale 
sede, deve altresì dichiarare di non trovarsi in alcuna delle situazioni di incandidabilità, ineleggibilità e 
incompatibilità (si confronti il modello di accettazione della candidatura a Presidente della Provincia, 
presente nella Sezione Modulistica). 
 
 
AVVERTENZE PER LA PRESENTAZIONE DELLE LISTE DI CANDIDATURE PER LA CARICA DI 
CONSIGLIERE. 
 
Possono candidarsi alla carica di Consigliere i Sindaci e i Consiglieri in carica dei Comuni del territorio 
provinciale. Il candidato a Consigliere non deve aver accettato la candidatura per altre liste per la 
elezione del medesimo Consiglio Provinciale. Non deve inoltre sottoscrivere la propria o altre liste. 
 
Le liste per le candidature alla carica di Consigliere devono recare un numero minimo di 6 (sei) candidati, 
fino ad un numero massimo di 12 (dodici). Le liste per l’elezione alla carica di Consigliere Provinciale, 
devono essere sottoscritte da almeno 30 elettori corrispondenti al 5% degli aventi diritto al voto 
(accertati n. 592 elettori al 26/09/2018). 
 
L’Ufficio Elettorale, in merito a tale specifico punto, suggerisce comunque di presentare un numero di 
sottoscrizioni che corrisponda al 20% in più rispetto al numero minimo richiesto. 
 
La candidatura a Consigliere, ai fini di una valida presentazione, oltre al rispetto dei requisiti suddetti, 
necessita di una dichiarazione autenticata di accettazione della candidatura stessa. Il candidato, in tale 
sede, deve altresì dichiarare di non trovarsi in alcuna delle situazioni di incandidabilità, ineleggibilità e 
incompatibilità (si confronti il modello di accettazione della candidatura a Consigliere, presente nella 
Sezione Modulistica). 
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Le liste devono inoltre essere accompagnate da: 
 
1) modello del contrassegno di lista (uno avente diametro di 3 cm ed uno del diametro di 5 cm.), in 
esemplare cartaceo e su supporto digitale; il contrassegno medesimo, può essere anticipato via mail 
all’indirizzo: ufficioelettorale@provincia.parma.it ; 
 
2) solo nell’ipotesi in cui il contrassegno contenga simboli di partiti o gruppi politici rappresentati nel 
Parlamento nazionale od Europeo o nel Consiglio Regionale dell’Emilia-Romagna, occorre produrre 
anche un’autorizzazione all’uso del simbolo, resa dal presidente o segretario o rappresentante legale (a 
livello nazionale o regionale o provinciale) del partito o gruppo politico in questione, autenticata ai sensi 
dell’art. 14 della L. 53/1990, come specificato nelle indicazioni generali per la presentazione delle 
candidature, secondo la legge 56/2014 e la circolare n. 32/2014 del Ministero dell’Interno. 
 
 
OBBLIGHI IN MATERIA DI PARI OPPORTUNITÀ 
 
Con la consultazione elettorale del 31 ottobre 2018 diventa efficace quanto previsto dal comma 71 
dell’art. 1 della legge 56/2014, secondo cui: 
“Nelle liste nessuno dei due sessi può essere rappresentato in misura superiore al 60 per cento 
del numero dei candidati, con arrotondamento all'unità superiore qualora il numero dei candidati del 
sesso meno rappresentato contenga una cifra decimale inferiore a 50 centesimi. In caso contrario, 
l'ufficio elettorale riduce la lista, cancellando i nomi dei candidati appartenenti al sesso più rappresentato, 
procedendo dall'ultimo della lista, in modo da assicurare il rispetto della disposizione di cui al primo 
periodo. La lista che, all'esito della cancellazione delle candidature eccedenti, contenga un numero di 
candidati inferiore a quello minimo prescritto dal comma 70 è inammissibile”. 
 
Nel caso, ad esempio, di una lista composta di 12 candidati (che costituisce il massimo possibile 
corrispondente al numero totale dei consiglieri da eleggere presso la Provincia di Parma) ciascuno dei 
due sessi potrà essere rappresentato da non meno di 5 candidati. 
 
 
MODALITA’ DI PRESENTAZIONE  

Le candidature a Presidente e le liste per il Consiglio Provinciale dovranno essere presentate all'Ufficio 
Elettorale provinciale, ubicato in Parma - nel Palazzo dell'Amministrazione Provinciale (ex Palazzo 
Giordani) – in Viale Martiri della Libertà 15, presso la "Sala Savani" (1° piano), nelle seguenti date 
(inderogabili): 

 dalle ore 8.00 alle ore 20.00 di mercoledì 10 ottobre 2018 
 dalle ore 8.00 alle ore 12.00 di giovedì 11 ottobre 2018 

Per l’eventuale sostituzione del contrassegno, per la sanatoria di irregolarità o per ogni eventuale 
integrazione istruttoria, è concesso un termine massimo 24 ore (punto n. 7 Circ. Ministeriale n. 32/2014) 
dalla segnalazione compiuta da parte dell’Ufficio Elettorale Provinciale.  
 
Le liste di candidatura alla Presidenza e dei candidati alla carica di Consigliere, verranno pubblicate sul 
sito istituzionale, nell’apposita Sezione, entro martedì 23 ottobre 2018 (8° giorno antecedente il giorno 
delle votazioni). 
 
 
SOTTOSCRIZIONI PER LA PRESENTAZIONE DELLE CANDIDATURE (ALLA PRESIDENZA ED 
ALLA CARICA DI CONSIGLIERE) 
 
Il corpo elettorale, accertato al 35° giorno antecedente le votazioni (vale a dire il 26 settembre 2018), è 
stato pubblicato il 1 ottobre 2018 nella sezione dedicata. In base ai calcoli effettuati, sulla scorta delle 
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attestazioni pervenute dai 45 Comuni del territorio provinciale, il corpo elettorale (attivo e passivo) della 
Provincia di Parma è composto da 592 elettori (tra Sindaci e Consiglieri). Il corpo elettorale potrà subire 
variazioni fino al giorno prima delle votazioni. Le eventuali variazioni verranno prontamente pubblicate 
nella Sezione dedicata del Sito istituzionale della Provincia di Parma. 
Alla luce dei dati raccolti con riferimento al 26/09/2018, risultano necessarie n. 89 sottoscrizioni per la 
presentazione della candidatura a Presidente e n. 30 sottoscrizioni per la presentazione delle liste di 
candidati a Consigliere. 
 
Nessun elettore può sottoscrivere più di una dichiarazione di presentazione di candidatura Presidenziale, 
nè più di una dichiarazione di presentazione di lista di candidati a Consigliere. 
Nel caso della sottoscrizione di più candidature o più liste, l’Ufficio Elettorale considererà valida quella 
autenticata per prima. Laddove risultino più sottoscrizioni effettuate nella stessa data, verrà ritenuta 
valida quella presentata per prima all’Ufficio Elettorale.  
 
 
AUTENTICAZIONE SOTTOSCRIZIONI (PER CANDIDATURE A PRESIDENZA E CONSIGLIO) 
 
L'autenticazione delle sottoscrizioni consiste nell'attestazione, da parte di un pubblico ufficiale, che la 
firma è stata apposta in sua presenza previo accertamento dell'identità della persona che sottoscrive 
(D.P.R 28 dicembre 2000 n. 445). 
 
Nell'attestazione devono essere indicati gli estremi del documento di riconoscimento (numero, Ente 
emittente, data di emissione e scadenza) la data e il luogo dell'autenticazione, il nome e il cognome del 
pubblico ufficiale nonché la relativa qualifica. In ultimo va quindi apposta la firma del pubblico ufficiale 
per esteso ed il timbro dell'Ufficio. 
 
La Legge 21 marzo 1990 n. 53 all'articolo 14 comma 1 recita: “Sono competenti ad eseguire le 
autenticazioni che non siano attribuite esclusivamente ai notai [...] i notai, i giudici di pace, i cancellieri e i 
collaboratori delle cancellerie delle corti di appello dei tribunali e delle [preture], i segretari delle procure 
della Repubblica, i presidenti delle province, i sindaci, gli assessori comunali e provinciali, i presidenti dei 
consigli comunali e provinciali, i presidenti e i vice presidenti dei consigli circoscrizionali, i segretari 
comunali e provinciali e i funzionari incaricati dal sindaco e dal presidente della provincia. Sono altresì 
competenti ad eseguire le autenticazioni di cui al presente comma i consiglieri provinciali e i consiglieri 
comunali che comunichino la propria disponibilità, rispettivamente, al presidente della provincia e al 
sindaco”. 
 
Si precisa che: 

 gli amministratori comunali nonché i funzionari incaricati dal sindaco possono autenticare le firme 
esclusivamente nel territorio di competenza dell'ufficio di cui tali soggetti sono titolari (requisito 
della territorialità); 

 i soggetti autorizzati ad autenticare non possono autenticare le proprie sottoscrizioni; 
 l'autenticazione accerta la genuinità della firma e presuppone l'identificazione del sottoscrittore; 

quindi è necessario che la firma sia apposta alla presenza del pubblico ufficiale che esegue 
l'autenticazione stessa. 

 
 
 
DELEGATI ALLA PRESENTAZIONE DI CANDIDATURE A PRESIDENTE E LISTE DI CANDIDATI 
ALLA CARICA DI CONSIGLIERE - DESIGNAZIONE DEI RAPPRESENTANTI E LORO FACOLTÀ 
 
I delegati alla presentazione delle Candidature a Presidente e delle liste dei candidati alla carica di 
Consigliere Provinciale, in qualità di soggetti individuati per la produzione delle candidature o delle liste 
stesse presso l’Ufficio Elettorale, possono essere al massimo due per lista, uno effettivo ed uno 
supplente, scelti tra i Sindaci o i Consiglieri dei Comuni della Provincia. 
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Il delegato effettivo (sia per le candidature a Presidente che per le liste di candidati alla carica di 
Consigliere), o in sua vece il delegato supplente, ha la facoltà di individuare un rappresentante effettivo 
ed uno supplente, che potranno presenziare alle operazioni elettorali.  
 
Tali rappresentanti presso il seggio elettorale, possono anche non essere elettori della consultazione, 
purché siano in possesso dell’elettorato attivo per la Camera dei Deputati; per dimostrare tale qualità è 
sufficiente esibire al presidente del seggio la tessera elettorale. Resta inteso che soltanto uno tra questi 
ultimi, previa identificazione, avrà diritto ad assistere alle operazioni elettorali presso il seggio; è 
consentito l’avvicendamento. 
 
I delegati alla presentazione delle candidature a Presidente e delle liste di candidati alla carica di 
Consigliere, possono designare anche sé stessi come rappresentanti presso il seggio. La designazione 
dei rappresentanti, per entrambe le consultazioni, è effettuata con dichiarazione sottoscritta dai delegati 
e autenticata nei modi di legge, utilizzando il modello appositamente predisposto. 
 
Le designazioni dei rappresentanti possono: 

 essere presentate direttamente al Presidente del Seggio Elettorale Provinciale, insediato presso 
la sede della Provincia di Parma, in Viale Martiri della Libertà n. 15, al 1° piano (Sala P. Savani – 
tel. 0521 931900), martedì 30.10.2018 – dalle ore 15:00 alle ore 17:00; 

 essere presentate direttamente al Presidente del Seggio Elettorale provinciale, presso la sede 
della Provincia di Parma, in Viale Martiri della Libertà n. 15, al 1° piano (Sala P. Savani), 
mercoledì 31.10.2018 (giorno delle votazioni) – dalle ore 7:30 alle ore 08:00. 

 
Dei delegati e dei rappresentanti devono essere dati riferimenti completi per essere contattati, quali 
utenza di telefonia mobile, e-mail, così da garantire funzionalità e tempestività delle comunicazioni. 
 
 
SVOLGIMENTO DELLE ELEZIONI 
 
Le elezioni, per entrambi gli organi, si terranno mercoledì 31 ottobre 2018, dalle ore 8:00 alle ore 
20:00. Le operazioni di voto si svolgeranno nel seggio costituito in Parma presso la sede della Provincia, 
in Viale Martiri della Libertà 15 (1° piano "Sala Savani"). 
Si raccomanda ad ogni elettore di presentarsi munito di un documento di riconoscimento in 
corso di validità. 
 
 
MODALITÀ DI ESPRESSIONE DEL VOTO  
Nella Sezione Elettorale del Sito della Provincia di Parma, sono state pubblicate le FAQ predisposte 
dall’Unione delle Province d’Italia (UPI). Si segnala, in quanto di maggior rilevanza, quanto segue. 
 
Non è previsto alcun quorum di votanti per la validità delle elezioni e non è prevista alcuna maggioranza 
di voti validi per considerare valida l’elezione. 
 
Ciascun elettore esprime un voto per un candidato alla Presidenza ed un voto per una delle liste di 
candidati alla carica di Consigliere (apponendo un segno sul contrassegno della lista stessa), che 
vengono ponderati ai sensi dell'art. 1, commi 32, 33 e 34, della L. 56/2014. 
 
L'elettore può esprimere inoltre, con riferimento al voto per la lista di candidati alla carica di Consigliere, 
un voto di preferenza per un candidato consigliere compreso nella lista votata, scrivendone il cognome e 
il nome (ciò al fine di evitare eventuali problemi di omonimia), sulla riga tratteggiata posta sotto il 
contrassegno. I voti di preferenza scritti immediatamente sotto la prima preferenza e/o quelli attribuiti ad 
un candidato di una lista diversa da quella votata sono nulli. Il voto di preferenza espresso per un 
candidato alla carica di consigliere provinciale, laddove non risulti apposto alcun voto al contrassegno in 
lista, si estende alla lista cui appartiene il candidato votato. 
 
I voti di entrambe le consultazioni verranno ponderati ai sensi dell'art. 1, commi 32, 33 e 34, della L. 
56/2014. Sul sito istituzionale della Provincia, verrà pubblicata una nota esplicativa in merito. 
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VOTAZIONI ELETTORI FISICAMENTE IMPEDITI O RICOVERATI 
 
L'elettore che, ai sensi della legislazione vigente, debba considerarsi fisicamente impedito, può 
esprimere il voto con l'assistenza di un familiare o di un altro elettore a sua scelta. 
 
L'elettore impossibilitato ad esprimere il voto presso il seggio elettorale perché ricoverato in luogo di cura 
nel territorio provinciale, su propria espressa richiesta, può votare in un seggio volante composto da due 
componenti del seggio elettorale.  
 
La richiesta di cui trattasi dovrà pervenire all’Ufficio Elettorale, entro le ore 13,30 di martedì 30 ottobre 
2018, al fax n. 0521/931678 o all’indirizzo mail: ufficioelettorale@provincia.parma.it, corredata da 
attestazione di un medico incaricato dalla direzione del Presidio ospedaliero, che dovrà certificare 
l’impossibilità del degente di recarsi a votare. 
 
I componenti del seggio volante dovranno adottare tutti gli accorgimenti per garantire la segretezza del 
voto. 
 
 
OPERAZIONI DI SCRUTINIO 
 
Le operazioni di voto si concludono alle ore 20; tuttavia, se a quell'ora dovessero ancora risultare 
presenti degli elettori nei locali del seggio, questi ultimi saranno ammessi alla votazione anche oltre il 
predetto orario. 
 
Alle ore 20,00, ultimate le operazioni di voto, verrà effettuato lo spoglio delle schede e, a seguire, l’Ufficio 
Elettorale provvederà alla proclamazione degli eletti. 
 
 
INFORMATIVA PROTEZIONE DATI PERSONALI 
 
Si segnala che, sul sito istituzionale della Provincia di Parma, è stata pubblicata l’informativa, ai sensi 
degli articoli nn. 13 e 14 del Regolamento UE 2016/679, alla quale si rinvia. 
 
 
 
 
A CURA DELL’UFFICIO ELETTORALE DELLA PROVINCIA DI PARMA 


